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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью основной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 13.02.11 Техническая 

эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования. 

 
1.2 Требования к результатам освоения учебной дисциплины 

 Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код 

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01, 

ОК 02, 

ОК 05 

ОК 09; 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

 

Работать с пакетами 

прикладных программ 

профессиональной 

направленности 

Использовать информационно- 

коммуникационные технологии 

в профессиональной 

деятельности 

Программные продукты и 

пакеты прикладных программ 

систем компьютерной 

математики 

Методы математического 

моделирования электрических 

схем 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с 

преподавателем 
82 

Объем образовательной программы  123 

в том числе: 

теоретическое обучение 40 

лабораторные занятия   

практические занятия  42 

курсовая работа (проект)  - 

Самостоятельная работа  39 

Консультации  2 

Промежуточная аттестация1  Диф. зачет 

 

                                                           
1
 Проводится в форме дифференцированного зачета 

 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объём в часах Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Раздел 1. Информация и информационные технологии 
 

ОК 01, 

ОК 02, 

ОК 05 

ОК 09; 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

 

Тема 1.1. Работа с 

информационной 

системой 

Содержание учебного материала 

10 

1. Назначение и виды информационных технологий 

2. Состав, структура, принципы реализации и функционирования информационных 

технологий 

3. Технология сбора, накопления, обработки, передача и распространения информации 

4. Базовые и прикладные информационные технологии 

5. Инструментальные средства информационных технологий 

 Тематика практических занятий и лабораторных работ  

1. Настройка информационной системы 

2. Запуск приложений и прикладных программ 

3. Обработка текстовой и числовой информации в MS Office 

4. Мультимедийные технологии обработки и представления информации с помощью 

Power Point 

5. Обработка экономической и статистической информации в MS Excel 

 

 

 

10 

Самостоятельная работа обучающихся  

 

10 

Назначение технологии обработки текстовой информации 

Изучение общих сведении о редактировании текстов и текстовых редакторах 

Основы конвертирования текстовых файлов 

Разбор шаблонов и стилей для оформления текстов 

Создание комбинированных документов, используемые в организациях общественного 

питания 

Тема 1.2 Архиваторы 

и антивирусные 

программы 

Содержание учебного материала 4 

Работа с архиваторами и антивирусными программами 

Тематика практических занятий и лабораторных работ  

Не предусмотрена 

 

4 

Самостоятельная работа обучающихся  

Добавление документов в архив 

4 

Тема 1.3 Работы с Содержание учебного материала 4 



Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объём в часах Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

внутренними и 

внешними 

накопителей 

информации 

Правила безопасности при работе с накопителями, их хранение.  
Способы   защиты от компьютерных вирусов 

 

Тематика практических занятий и лабораторных работ  

Не предусмотрена 

 

 Самостоятельная работа обучающихся  

Работа с документами на внешнем носитиле 

4 

Тема 1.4 Работа с 

Google Диск 

Содержание учебного материала 4 

1. Совместный доступ и организация работы в общей папке 

2. Работа в Google диск с презентациями, документами, файлами 

 

Тематика практических занятий и лабораторных работ  

1. Настройка Google диска  

2. Работа с файлами, документами и таблицами 

4 

Самостоятельная работа обучающихся  4 

Работа с общим доступом, изменение и создание файлов 

Тема 1.5 Электронная 

оболочка тестов 

Содержание учебного материала 4 

Не предусмотрена 

Тематика практических занятий и лабораторных работ  

1. Создание текстовых тестов в оболочке My Test 

2. Создание тестов с использованием графики, таблиц и формул в оболочке My Test 

4 

Самостоятельная работа обучающихся  

 

4 

Изменение  теста под каждого пользователя 

Тема 1.6 Знакомство с 

локальными сетями 

Содержание учебного материала 4 

1. Локальные сети. Определение. Основные понятия 

2. Локальная сеть: основы функционирования компьютерных сетей 

Тематика практических занятий и лабораторных работ  

1. Работа с  существующей системой локальной сети 

2. Подключения к сети и завершение сеанса работы 

6 



Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объём в часах Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Самостоятельная работа обучающихся  

Изучение понятие, назначение и возможности Интернет. 

 Рассмотрение виды сетей и сервисов.  

Осуществите подключение к Интернет 

 

 

5 

Тема 1.7 Доступ к ин-

формации для 

различных уровней 

пользователей по 

локальной сети 

Содержание учебного материала 

 

 

4 
1. Совместный доступ к информации пользователей 

Практические занятия 
6 

1. Копирования и перемещение данных между компьютерами в сети 

Самостоятельная работа обучающихся  

 2 Работа с конспектом 

Изучение параметров доступа, для каждого пользователя 

 

Тема 1.8  

Система 

математического 

моделирования  

 

 

 

Содержание учебного материала 6 

1.Обзор современных систем математического моделирования 

(СММ)  

 

Тематика практических занятий и лабораторных работ  
1. Работа с символьными операциями, Символьное и численное решение уравнений 

8 

Самостоятельная работа обучающихся  

Изучить построение двумерных графиков 

1 

Итого  123  



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные помещения: 

Кабинет информационных технологий, оснащенный оборудованием: рабочее место 

преподавателя, посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся), учебные 

наглядные пособия (таблицы, плакаты), тематические папки дидактических материалов, комплект 

учебно-методической документации, комплект учебников (учебных пособий) по количеству 

обучающихся, техническими средствами обучения: - компьютер с лицензионным программным 

обеспечением. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд имеет печатные и/или электронные 

образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в 

образовательном процессе  

 

3.2.1. Основные печатные издания 

1. Гохберг, Г. С. Информационные технологии: учебник для СПО / Г. С. Гохберг, 

А. В. Зафиевский, А. А. Короткин. Изд. 3-е, стереотип. - М.: ИЦ «Академия», 2020 – 240 с. 

2. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов: Профобразование 

2021. —111с. 

3. Советов, Б. Я.  Информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и 

доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-06399-8.  

4. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные технологии 

и системы [Электронный ресурс]: учебник / В.А. Гвоздева. — М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 

2021. — 542 с.  

5. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

[Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Л. Федотова. — М.: ИД «ФОРУМ: ИНФРА-

М», 2021. — 367 с.  

 

3.2.2. Основные электронные издания  

1. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные 

технологии и системы [Электронный ресурс]: учебник / В.А. Гвоздева. — М.: ФОРУМ: 

ИНФРА-М, 2021. — 542 с. — Режим доступа: https://znanium.com/catalog/product/1190684. 

2. Информационные технологии [Электронный ресурс]: учебное пособие / Л. 

Г. Гагарина, Я. О. Теплова, Е. Л. Румянцева, А. М. Баин; под ред. Л. Г. Гагариной. — М.: 

ИД «ФОРУМ: ИНФРА-М», 2019. — 320 с. — Режим доступа: 

https://znanium.com/catalog/product/1018534. 

3. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ) [Электронный ресурс]: учеб. пособие / Н. Г. Плотникова. — М.: РИОР: 

ИНФРА-М, 2019. — 124 с. - Режим доступа: https://znanium.com/catalog/product/994603. 

4. Суворова, Г. М.  Информационные технологии в управлении средой 

обитания: учебное пособие для вузов / Г. М. Суворова. — 2-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 210 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-



534-14062-0. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/496743. 

5. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Л. Федотова. — М.: ИД 

«ФОРУМ: ИНФРА-М», 2021. — 367 с. —Режим доступа: 

https://znanium.com/catalog/product/1189329. 

6. Коломейченко, А. С. Информационные технологии : учебное пособие для 

спо / А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. — 2-е изд., перераб. — Санкт-

Петербург : Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 978-5-8114-7565-0. — Текст : электронный // 

Лань : электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/177031  

7. Информационные технологии и основы вычислительной техники : учебник. 

— Санкт-Петербург : Лань, 2020. — 264 с. — ISBN 978-5-8114-4287-4. — Текст : 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/148223. 

8. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016/2019 

/ А. Е. Журавлев. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 124 с. — ISBN 978-

5-507-45070-1. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/257537. 

9. Журавлев, А. Е. Компьютерный анализ. Практикум в среде Microsoft Excel : 

учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев, А. В. Макшанов, Л. Н. Тындыкарь. — Санкт-

Петербург : Лань, 2020. — 280 с. — ISBN 978-5-8114-5678-9. — Текст : электронный // 

Лань : электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/152625. 

10. Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel / С. В. 

Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : 

Лань, 2022. — 136 с. — ISBN 978-5-507-44924-8. — Текст : электронный // Лань : 

электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/249632. 

11. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel : учебное пособие для спо / А. Н. 

Васильев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 600 с. — ISBN 978-5-

8114-9367-8. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/193370. 

 

3.2.3. Дополнительные источники  

1. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные технологии 

и системы: учебник / В. А. Гвоздева. - М.: ИД "ФОРУМ: ИНФРА-М», 2017.-544 с. 

2. Остроух, А. В. Основы информационных технологий: учебник / А. В. Остроух. 

Изд. 3-е, стереотип. - М.: ИЦ "Академия", 2018.-208 с. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.03 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

Результаты обучения Критерии оценки 
Формы и методы оценки 

Перечень знаний, 

осваиваемых в рамках 

дисциплины: 

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, умения 

сформированы, все предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, качество их выполнения 

оценено высоко. 

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, некоторые 

умения сформированы недостаточно, 

все предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

некоторые виды заданий выполнены 

с ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание курса 

освоено частично, но пробелы не 

носят существенного характера, 

необходимые умения работы с 

освоенным материалом в основном 

сформированы, большинство 

предусмотренных программой 

обучения учебных заданий 

выполнено, некоторые из 

выполненных заданий содержат 

ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание курса не 

освоено, необходимые умения не 

сформированы, выполненные 

учебные задания содержат грубые 

ошибки. 

Оценка в рамках текущего 

контроля результатов 

выполнения 

индивидуальных заданий, 

результатов выполнения 

практических работ, 

устный индивидуальный 

опрос. 

Письменный опрос в 

форме тестирования 

 

Состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности; Методы и 

средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и 

накопления информации; 

 Базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных 

программ в области 

профессиональной 

деятельности;  

Основные методы и приемы 

обеспечения 

информационной 

безопасности. 

Перечень умений, 

осваиваемых в рамках 

дисциплины: 

 

Использовать технологии 

сбора, размещения, 

хранения, накопления, 

преобразования и передачи 

данных в профессионально 

ориентированных 

информационных системах; 

Использовать в 

профессиональной 

деятельности различные 

виды программного 

обеспечения, в т.ч. 

специального; 

Применять компьютерные и 

телекоммуникационные 

средства;  

Осуществлять поиск 

необходимой информации. 

Экспертное наблюдение и 

оценивание выполнения 

практических работ. 

Текущий контроль в форме 

защиты практических 

работ 

 


